南京林业大学单位自主采购项目备案表
 采购单位（盖章）：
	采购项目名称
	

	经费来源
	
	预算金额
	

	采购项目负责人
	
	采购单位
负责人审批
	

	采购项目归口

管理部门审批
	

	分管校领导审批
	

	采购方式

（括弧内打√）
	竞争性谈判（  ）
	竞争性磋商（  ）
	询价

（  ）
	单一来源采购

（  ）
	网上商城采购（  ）
	其他

（  ）

	采购小组成员（签字）
	
	
	

	
	
	
	

	中标金额
	              万元

	中标单位
	

	合同审核情况
	采购单位
	归口管理部门

	
	本项目合同内容已审核，同意签订。
负责人签章：
	本项目合同内容已审核，同意签订。

负责人签章：

	合同签订日期
	                        年   月    日


采购单位领导或分管校领导审批栏注：职能部门经费采购的，由其分管校领导审批；二级学院经费采购由其院长签批，经费负责人为院长的由其院长书记双签。科研经费及有关专项经费采购的，签批从其相关规定。

采购项目归口管理部门栏注：各单位工程类项目(新建工程除外)、采购家具类项目须经后勤管理处同意；采购设备类项目须经实验室与基地建设管理处同意；采购其他货物及服务类项目须经资金来源管理部门同意。报销须提供此备案表。

备注：请携带本表、竞争性谈判材料/竞争性磋商材料/询价材料/单一来源情况说明等材料、合同原件及以上材料复印件到合同管理科（行政四号楼305室）进行备案。采购单位为本项目的第一责任单位，采购小组成员参照《南京林业大学采购招标管理办法》相关规定选择采购方式，确定成交供应商，签订采购合同，相关记录按要求归档，保存备查。
